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ZALACZNIK NR 15 do umowy nr POIS.03.02.00-00-0015/17-00 z dnia// 8 e

SZCZEGOLOWE WARUNKI KWALIFIKOWALNOSCI

KOSZTOW POSREDNICH, NADZORU NAD ROBOTAMI BUDOWLANYMI ORAZ

WKLADU NIEPIENIEZNEGO W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO

INFRASTRUKTURA | SRODOWISKO NA LATA 2014-2020"

KOSZTY POSREDNIE — WYDATKI ZWIAZANE Z ZARZADZANIEM PROJEKTEM

Pod pojeciem wydatkéw zwiazanych z zarzadzaniem projektem nalezy rozumie¢ wydatki

niezbedne do realizacji projektu, ale niedotyczace bezposrednio gtéwnego przedmiotu projektu,

i ktére nie sag dziataniami zwigzanymi z przygotowaniem projektu.

Warunkiem koniecznym uznania wydatkéw poniesionych w zwigzku z zarzadzaniem projektem

za kwalifikowalne jest ich szczegolowe opisanie oraz uzasadnienie we wniosku o dofinansowanie

oraz zatwierdzenie w umowie o dofinansowanie.

Wydatki zwigzane z zarzadzaniem projektem mozna podzieli¢ na cztery grupy:

a)
b)

c)

d)

koszty ogolne,

wydatki osobowe,

zwigzane z wykorzystaniem informatycznych systemoéw wspomagajgcych

zarzgdzanie i monitorowanie,

pozostate wydatki zwigzane z realizacjg projektu.

Wydatki zwigzane z zarzgdzaniem projektem moga by¢ uznane za kwalifikowalne do wysokosci

limitu okreslonego w pkt A.5.

A1 Koszty ogdlne

Przez koszty ogdlne nalezy rozumie¢ koszty, ktére nie mogg =zosta¢ bezposrednio

przyporzadkowane do konkretnego produktu lub ustugi. Do kategorii kosztéw ogdinych nalezg

m.in. koszty administracyjne, w tym optaty czynszowe, za wynajem, za energie, ogrzewanie — w

okresie przygotowania badz realizacji projektu.

Koszty ogéine moga byé uznane za kwalifikujgce sie do wsparcia w ramach POIIS, jesli zostang

spetnione nastepujgce warunki:

kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego

! Opisane w tym dokumencie warunki kwalifikowalnosci stanowig uzupetnienie Wytycznych w zakresie ¥

Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 (w dalszej czesci dokumentu pod nazwa
~Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow”) i sg wypetnieniem obowigzkéw natozonych na Instytucje
Zarzadzajaca POIiS przez ww. Wytyczne lub wynikaja ze specyfiki projektéw POIiS. Z



3)

4)

1)

3)

A3

1)

2)

a) kalkulacja tych kosztéw jest oparta na rzeczywistych kosztach zwigzanych z realizacjg

danego projektu lub

b) koszty te zostaty wyodrebnione jako odpowiednia proporcja kosztéw ogdinych zwigzanych
bezposrednio z realizacjg projektu, zgodnie z nalezycie uzasadniona, rzetelng i bezstronna

metodologia.

Kalkulacja optat czynszowych powinna by¢ nalezycie udokumentowana i okresowo

weryfikowana.

Koszty amortyzacji siedziby beneficjenta lub wydatki poniesione na podatek od nieruchomosci -

siedziby beneficjenta nie bedg uznane za kwalifikowalne.

A2 Wydatki osobowe

Szczegdlowe zasady ponoszenia wydatkow osobowych zostaty okreslone w podrozdziale 6.15
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw (Koszty zwigzane z angazowaniem

personelu).

Poniewaz do umow z zakresu prawa pracy oraz innych podstaw nawigzania stosunku pracy nie
ma zastosowania ustawa Prawo zamodwienn publicznych, ani zasada konkurencyjnosci
(okreslona w Sekcji 6.5.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw), beneficjent
podczas kontroli powinien, na wniosek podmiotu kontrolujgcego, uzasadni¢ (rébwniez w oparciu o
dostepne dokumenty, czy tez opracowania) wysoko$¢ wynagrodzenia pracownikow
zatrudnionych na podstawie umowy o prace albo mianowania np. w odniesieniu do warunkow

rynkowych.

W przypadku, gdy beneficjent samodzielnie wykonuje cato$¢ lub czes¢ prac zwigzanych
bezposrednio z realizacja gléwnego przedmiotu projektu tzw. realizacja projektu ,siami
wiasnymi”, wydatki na wynagrodzenie wiasnych pracownikéw beneficjenta, zatrudnionych badz
oddelegowanych do realizacji tych zadan nie stanowig wydatkow zwigzanych z zarzadzaniem
projektem (nalezg do kategorii wydatkéw wiasciwej dla tych zadan, np. roboty budowlane).
Wynagrodzenia takich pracownikéw beneficjenta, w proporcji w jakiej wykonujg oni zadania
zwigzane $cisle z realizacjg giownego przedmiotu projektu, nie sg wliczane do tgcznej kwoty
wydatkéw kwalifikowalnych zwigzanych z zarzadzaniem projektem (do tych wydatkéw nie ma

zastosowania limit wydatkéw na zarzadzanie projektem, o ktérym mowa w pkt A.5).
Koszty zwigzane z wykorzystaniem informatycznych systeméw wspomagajgcych zarzadzanie
i monitorowanie

Koszty zwigzane z wykorzystaniem informatycznych systeméw wspomagajgcych zarzadzanie

i monitorowanie bedg mogty by¢ uznane za kwalifikowalne.

Ponadto do tych wydatkow majg w calosci zastosowanie postanowienia sekcji 6.12.2
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw dotyczace sSrodkéw trwatych



wykorzystywanych w celu wspomagania procesu wdrazania projektu, a wigc m.in. mechanizm,
zgodnie z ktorym koszty zwigzane z ww. systemami moga by¢ deklarowane w wysokosci
odpiséw amortyzacyjnych.

A4 Pozostafe wydatki zwigzane z realizacjg projektu

Pozostate niezbedne wydatki poniesione przez beneficjenta w zwigzku z przygotowaniem bagdz
realizacjg projektu (tj. zarébwno w okresie przygotowania projektu jak i jego realizacji), takie jak m.in.

wydatki poniesione na:
a) niezbedne ekspertyzy, porady prawne, doradztwo finansowe lub techniczne,

b) ustugi obce niezbedne dla realizacji projektu (w tym rowniez ustugi wykonywane na

podstawie umowy o dzieto lub umowy zlecenia),

c) szkolenia (w zakresie zwigzanym z realizacjg projektu) dla pracownikéw beneficjenta

zaangazowanych w przygotowanie badz realizacje projektu,

d) audyty zwigzane z realizacjg projektu (jezeli audyt zwigzany z realizacjg projektu jest

wymagany przepisami prawa badz wymaganiami IZ, [P lub IW),

e) prowadzenie rachunkowosci projektu (w zakresie, w jakim jest to wymagane odpowiednimi

przepisami lub wytycznymi),

f) remont lub adaptacje powierzchni biurowej do potrzeb pracownikéw uczestniczacych

w przygotowaniu badz realizacji projektu,

g) koszty (w wysokosci odpiséw amortyzacyjnych, przy zachowaniu warunkéw dotyczacych
zakupu S$rodkéw trwatych wykorzystywanych w celu wspomagania procesu wdrazania
projektu opisanych w sekcji 6.12.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw)
wykorzystania sprzetu i wyposazenia, w tym sprzetu komputerowego i oprogramowania,

przez pracownikow beneficjenta zaangazowanych w przygotowanie bgdz realizacje projektu,

h) archiwizacje dokumentdéw zwigzanych z realizacjg projektu zgodnie z obowigzujgcymi
zasadami wynikajgcymi z faktu otrzymania dofinansowania w ramach POIiS, wskazanymi

w umowie o dofinansowanie,

i) podréze stuzbowe pracownikéw beneficjenta w zwigzku z realizacjg projektu (do wysokosci
okreslonej w rozporzgdzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w
sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub

samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowe;j?),

j) otwarcie i prowadzenie odrebnego rachunku bankowego dla celéw realizacji projektu oraz

optaty pobierane od dokonywanych transakcji finansowych, ktére sg niezbgdne dla realizaciji

projektu,
2Dz. U. poz. 167. ‘
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k) ustugi telekomunikacyjne zwigzane z realizacjg projektu (w proporcji, w ktérej kwalifikowalne

jest wynagrodzenie pracownika),

I) zakup materiatow nie stanowigcych $rodkow trwatych na czas realizacji projektu,

moga by¢ uznane za kwalifikowalne. Dotyczy to réwniez, w uzasadnionych przypadkach, (m.in. brak

doswiadczenia beneficjenta we wdrazaniu projektéw wspotfinansowanych z Funduszy Europejskich)

sytuacji, w ktérej beneficjent powierza zarzgdzanie projektem podmiotowi zewngtrznemu. Nalezy

jednak zwrécié uwage, iz umowa dotyczaca zarzadzania projektem (tj. wdrazania, realizacji projektu)

powinna zosta¢ zawarta zgodnie z zasadami okre$lonymi w podrozdziale 6.5 Wytycznych w zakresie

kwalifikowalnosci wydatkéw (Zamowienia udzielane w ramach projektow).

1)

3)

A5 Limit wydatkdw na zarzgdzanie projektem

taczna kwota wydatkéw kwalifikowalnych zwigzanych z zarzadzaniem projektem (x), tj. suma
wydatkow poniesionych w kategoriach wskazanych w pkt A.1-A.4 musi spelniac¢ jednoczesnie
dwie nieréwnosci:

a) x <250 000 PLN + 3% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych projektu,

b) x =< 20% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych projektu.

W przypadku wystgpienia oszczednosci w projekcie, po zawarciu umowy o dofinansowanie
realizacji projektu, wiasciwa IP moze w uzasadnionych okoliczno$ciach wyrazi¢ zgode na
okreslenie statego, wyrazonego kwotowo limitu na zarzadzanie projektem w formie aneksu do tej
umowy. W takim przypadku, maksymalna kwota wydatkéw kwalifikowalnych zwigzanych z
zarzadzaniem projektem (z wytaczeniem wydatkéow zwigzanych z nadzorem nad robotami
budowlanymi oraz nadzorem nad przygotowaniem dokumentacji) musi spetnia¢ jednoczesnie
dwie wyzej wymienione w pkt 1) nierébwnosci w odniesieniu do catkowitych wydatkow
kwalifikowalnych projektu wskazanych w pierwotnej wersji umowy o dofinansowanie.
W przypadku tak ustalonego limitu, taczna kwota wydatkéw kwalifikowalnych zwigzanych
z zarzadzaniem projektem nie moze jednak przekroczyé potowy wartosci rzeczywiscie

poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych w projekcie.

W przypadku wystapienia w projekcie korekt wynikajgcych z nieprawidiowosci systemowych?, za
ktore zgodnie z istniejgcym systemem realizacji POIiS beneficjent nie ponosi odpowiedzialnosci,
wiasciwa IP moze w uzasadnionych okolicznosciach wyrazi¢ zgode na okreslenie statego,
wyrazonego kwotowo limitu na zarzadzanie projektem w formie aneksu do tej umowy. W takim
przypadku, maksymalna kwota wydatkéw kwalifikowalnych zwigzanych z zarzgdzaniem
projektem (z wytaczeniem wydatkéw zwigzanych z nadzorem nad robotami budowlanymi) musi
spetniaé jednoczesnie dwie wymienione w pkt 1) nieréwnosci w odniesieniu do catkowitych

wydatkow kwalifikowalnych projektu powigkszonych o warto$¢ ww. korekt

® Pojecie to nalezy interpretowac zgodnie z trescig art. 2 pkt 15 ustawy wdrozeniowej.



4) W przypadku projektow realizowanych w ramach dziatania 2.4 Ochrona przyrody i edukacja
ekologiczna, IP, a za jej zgoda takze IW, moze okresli¢ w umowie o dofinansowanie staty,
wyrazony kwotowo limit na zarzadzanie projektem. W takim przypadku, maksymalna kwota
wydatkéw kwalifikowalnych zwigzanych z zarzadzaniem projektem, nie moze przekroczy¢ 10%
catkowitych wydatkow kwalifikowalnych wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu.
W przypadku tak ustalonego limitu, tgczna kwota wydatkéw kwalifikowalnych zwigzanych
z zarzadzaniem projektem nie moze jednak przekroczy¢ potowy wartosci rzeczywiscie

poniesionych wydatkow kwalifikowalnych w projekcie.
B. NADZOR NAD ROBOTAMI BUDOWLANYMI

1) Wydatki zwigzane z zapewnieniem odpowiedniego, zgodnego z prawem, nadzoru nad
prowadzonymi robotami budowlanymi moga by¢ uznane za kwalifikowalne zaréwno w przypadku,
gdy zawierany jest odrebny kontrakt na nadzér nad robotami budowlanymi, jak rowniez, gdy
nadzér nad robotami budowlanymi jest realizowany przez pracownikéw beneficienta
posiadajacych  odpowiednie kwalifikacje. Warunkiem koniecznym uznania wydatkow
poniesionych na nadzér nad robotami budowlanymi za kwalifikowalne jest ich szczegdtowe
opisanie oraz uzasadnienie we wniosku o dofinansowanie oraz zatwierdzenie w umowie o

dofinansowanie.

2) W przypadku, gdy nadzor nad robotami budowlanymi jest realizowany przez pracownikow
beneficjenta posiadajgcych odpowiednie kwalifikacje, wydatki zwigzane z wynagrodzeniami dla
pracownikow beneficjenta realizujgcych nadzér nad robotami budowlanymi mogg by¢ uznane za
kwalifikowalne na warunkach wskazanych w podrozdziale 6.15 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw (Koszty zwiazane z angazowaniem personelu). Ponadto wydatki
poniesione na niezbedne wyposazenie pracownikéw beneficjenta realizujgcych ww. zadania
moga by¢ uznane za kwalifikowalne, przy zachowaniu warunkéw dotyczgcych wydatkow
poniesionych na $rodki trwate zakupione lub wytworzone na czas realizacji projektu zawartych w
podrozdziale 6.12.1 Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow.

3) Zapewnienie zaplecza Inzyniera nadzoru

a) W przypadku, gdy w ramach projektu zawierany jest kontrakt na nadzér nad robotami
budowlanymi (tzw. kontrakt na Inzyniera nadzoru), wydatki zwigzane z zapewnieniem
zaplecza Inzyniera nadzoru powinny byé zamieszczone w kontraktach na nadzér a nie
w kontraktach na roboty. Inzynier nadzoru powinien samodzielnie zapewnia¢ sprzet
i wyposazenie, konieczne do realizacji jego zadan wynikajacych z kontraktu. Wszystkie
wydatki zwigzane z zapewnieniem lub utrzymaniem ww. wyposazenia lub sprzetu powinny
zostac¢ ujete w wynagrodzeniu Inzyniera nadzoru. Oznacza to m.in., iz kontrakt na nadzor nie
powinien przewidywac, iz zamawiajacy zaptaci wykonawcy (tj. Inzynierowi) za zakup sprzetu

i wyposazenia (np. samochody, komputery, telefony komérkowe, itp.).
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b) Wydatki poniesione przez beneficjenta (zamawiajgcego) na nabycie sprzetu i wyposazenia

dla Inzyniera nadzoru stanowig wydatki niekwalifikowalne.

c) Wydatki zwigzane z zapewnieniem przez wykonawce kontraktu na roboty budowlane
budynku oraz parkingu dla Inzyniera nadzoru na terenie placu budowy lub zaplecza budowy
moga by¢ uznane za kwalifikowalne, o ile zostang zachowane pozostate wymogi
obowiazujace w ramach POIiS. Wydatki na zapewnienie budynku dla Inzyniera nadzoru nie
moga uwzglednia¢ wydatkéw na meble, wyposazenie kuchenne, komputery, telefony

komdrkowe, samochody oraz innego typu wyposazenia i sprzetu dla Inzyniera nadzoru.

4) Wydatki poniesione na zapewnienie zaplecza zamawiajacego (beneficjenta) w kontraktach na
roboty budowlane lub na peinienie nadzoru inwestorskiego (umowa na pefnienie ustugi dot.

Inzyniera Kontraktu) stanowig wydatki niekwalifikowalne.

5) Wydatki zwigzane z prowadzeniem nadzoru autorskiego nad robotami budowlanymi przez
projektanta w zakresie zgodnym z prawem oraz niezbednym dla realizacji projektu moga by¢

uznane za kwalifikowalne.

6) Wydatki ponoszone w zwigzku z decyzjg wilasciwego organu zobowigzujgcg do ustanowienia
specjalistycznego nadzoru (nadzor archeologiczny, konserwatorski) w zakresie niezbednym dla
realizacji projektu mogg byé uznane za kwalifikowalne takze wowczas, gdy nie byly
przewidywane na etapie zawierania umowy o dofinansowanie iw konsekwencji nie zostaty

wprost wskazane we wniosku ani w umowie o dofinansowanie.
c WKEAD NIEPIENIEZNY

Deklarowanie jako wkiadu niepienieznego, wydatkéw poniesionych przez beneficjenta w okresie
kwalifikowania wydatkéw nie moze stuzyé omijaniu warunkéw kwalifikowania wydatkow takich jak
zgodno$é z prawem. Jezeli beneficjent poniost wydatek w okresie kwalifikowania wydatkow nalezy
dazy¢ do tego, aby w takiej sytuacji nie deklarowac¢ jako kwalifikowalny wktadu niepienigznego, ale
wydatek poniesiony przez beneficjenta. Wkiad niepieniezny powinien dotyczy¢ zasadniczo sytuacji,
w ktérej beneficjent poniost wydatek na nabycie nieruchomosci badz sprzetu przed rozpoczeciem
okresu kwalifikowania wydatkéw dla POIiS lub sytuacji, w ktérej beneficjent nabyt prawo do sprzetu
w innej drodze niz poprzez zakup (np. wniesienie aportem itp.) a zatem nie moze zadeklarowa¢ go

jako wydatek kwalifikowalny.

Dla mozliwosci rozliczenia wkiadu niepienigznego jako wydatku kwalifikowalnego w ramach
POIiS niezbedne jest bezpoérednie wskazanie informacji dotyczacych poszczegdlinych pozycji
wkiadu niepienieznego we wniosku o dofinansowanie oraz w umowie o dofinansowanie.

1) Nieruchomosci

a) Jako wkiad niepieniezny moze by¢ wniesiona jedynie wilasnos¢ lub prawo uzytkowania

wieczystego nieruchomosci (lub cze$¢ takiej nieruchomosci).



b) W przypadku, gdy nieruchomo$s¢ niezaleznie od realizowanego projektu jest
wykorzystywana w okreslonym celu (a wiec realizacja projektu nie powoduje zmiany jej
przeznaczenia) nie jest mozliwe wniesienie tej nieruchomosci jako wkfadu niepienieznego do
projektu’. To czy nieruchomo$¢ moze by¢ wniesiona jako wkiad niepieniezny do projektu jest
uwarunkowane wynikiem analizy w kontekscie zmiany przeznaczenia tej nieruchomosci
- tj. w konteksécie ponoszenia przez beneficienta kosztu alternatywnego. Przyktadowo,
mozliwe jest wniesienie do projektu wkiadu niepienieznego w postaci nieruchomosci,
w przypadku, gdy przeznaczenie nieruchomosci ulega zmianie wskutek realizacji projektu,
ti. gdy projekt nie bylby realizowany nieruchomos¢ ta bylaby lub mogtaby byé

wykorzystywana na inny cel.

2) Urzadzenia (wyposazenie. sprzet)

W przypadku, gdy wyposazenie niezaleznie od realizowanego projektu jest wykorzystywane
w okreslonym celu (a wiec realizacja projektu nie powoduje zmiany jego przeznaczenia), nie jest
mozliwe wniesienie tego wyposazenia jako wkiadu niepienieznego do projektu. To czy
wyposazenie moze by¢ wniesione jako wkiad niepieniezny do projektu jest uwarunkowane
wynikiem analizy w kontekscie zmiany przeznaczenia tego wyposazenia - w kontekscie
ponoszenia przez beneficjenta kosztu alternatywnego. Przyktadowo, mozliwe jest wniesienie do
projektu wkfadu niepienieznego w postaci wyposazenia, w przypadku, gdy przeznaczenie
wyposazenia ulega zmianie wskutek realizacji projektu, tj. gdy projekt nie bytby realizowany

wyposazenie to byloby lub mogtoby by¢ wykorzystywane na inny cel.

3) Ekspertyzy

Pod pojeciem ekspertyz, o ktérych mowa w sekcji 6.10 pkt 4 lit. a Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw, mozna rowniez rozumie¢ dokumentacje zwigzang z przygotowaniem

projektu (z wyjatkiem wypetnionego formularza wniosku o dofinansowanie projektu).

4 Nieruchomos¢ nie jest wykorzystywana w okreslonym celu, dopdki nie posiada fizycznych cech pozwalajacych
na jego realizacje, np. moze by¢ wniesiona wktadem niepienieznym do projektu nieruchomos$¢ przeznaczona
pod budowe drogi publicznej, dla ktérej wydano co prawda decyzje lokalizacyjna, ale nieruchomos¢ stanowita
dotychczas np. grunty lesne, rolne.
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